	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  6 NĂM HỌC 2016- 2017                                                     (Từ ngày 19/09/2016 đến 23/09/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

19/09/2016
	Sáng
	7h30: Chào cờ đầu tuần: Tìm hiểu truyền thống nhà trường
	Đ/c Vân-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	Học TKB 03
	Theo TKB
	Đ/c Tuấn

	
	
	8h00: Họp GVCN
	25 đ/c GVCN
	Đ/c Tuấn

	
	
	9h05: Họp TTCM
	4 đ/c TTCM
	Đ/c Lan

	
	
	PGD kiểm tra nề nếp CM
	BGH, GV, NV
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	- 14h00: Chuyên đề trường học mới môn KHTN tại THCS Thượng Thanh (TP: 01 BGH + TTCM + GV dạy hóa)

- 14h00: Chuyên đề trường học mới môn Văn tại THCS Đô thị Việt Hưng (TP: 01 BGH + TTCM + GV dạy Văn lớp 7)

	Đ/c Phượng+ Tổ Hóa- Sinh- Địa
Đ/c Trang+ Tổ xã hội


	Đ/c Hằng- P.HT
Đ/c Lan- P.HT



	Ba

20/09/2016
	Sáng
	VP gửi mail DS tham dự HN công tác BT
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Hằng

	
	
	Kiểm tra CSVC ( thư viện- phòng máy)
	TNCM
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP gửi mail đường dây nóng về công tác thu- chi
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn

	
	
	17h00: Họp thường trực CMHS thông qua thỏa thuận thu
	BGH+5 Ban TT
	Đ/c Hằng

	Tư

21/09/2016
	Sáng
	VP gửi mail giáo án khối 8 chuyên đề cấp Quận đề án nâng cao chất lương Dân số 
	Đ/c Hiền+ tổ H-S
	Đ/c Hằng

	
	
	BC kết quả tặng quà khai giảng và trung thu về PGD
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan- Hằng

	
	         Chiều
	Học APOLO theo thời khoa biểu lớp chất lượng cao K6
	Theo TKB
	BGH

	
	
	BGH kiểm tra công tác dạy APOLO
	GV dạy apolo
	Đ/c Tuấn

	Năm

22/09/2016
	Sáng
	Nộp báo cáo dự án DS
	Các đ/c theo KH
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP gửi mail BC TK HD dân tộc thiểu số, GVCN nhận ND họp PHHS tại VP

	Đ/c Hiền, 25 GVCN
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Học APOPLO theo tkb lớp đại trà K6 -7
	Theo TKB
	Đ/c Tuấn

	Sáu

23/09/2016
	      Sáng
	Nộp về đ/c Đà Giang ( Email ) chứng chỉ của GV Anh (trình độ + phương pháp)
	đ/c Diệp
	Đ/c Lan

	
	
	8h00: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	
	10h:  VP gửi mail BC TK Emis
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn

	
	     Chiều


	14h00: thực hiện CĐ Quận SH tổ nhóm CM ( Tổ Toán – Lý )
	BGH, TTCM
	Đ/c Tuấn

	
	
	14h30: Vệ sinh lớp chuẩn bị họp PHHS (GVCN)
	Các lớp
	Đ/c Hằng

	Bảy

24/09/2016
	Sáng
	K 8-9 lao động vệ sinh lớp chuẩn bị họp PHHS
	Các bộ phận


	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- 14h: Hội nghị CMHS cấp trường

-16h00: Họp CMHS lớp


	BGH, 25 GVCN, 25 đ/c TB PH

25 lớp
	Đ/c Tuấn


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 17  tháng 9  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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